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１１．．  予予約約修修正正  

取得済予約（再診予約、検査等）の日時を一括で変更 

する機能です。 

１.１ 予約修正画面 

① 画面左側、機能ボタン［患者基本］タ

ブ内［予約修正］を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

② [予約修正]画面が表示されます。下画

面に取得済みの予約が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.２ 予約の取消 

① 下画面より修正したい予約にチェック

を入れて下さい。表示されている全て

の予約を修正する場合は［全選択］ボ

タンをクリックすると全ての項目にチ

ェックを付けることができます。 

 

② ［日時取消］ボタンをクリックし、選

択した予約を日付未定状態へ変更しま

す。確認メッセージが表示されます。 

クリック 
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③ チェックを入れた予約が実施日未定オ

ーダとなり、上画面へ移動します。こ

の時点では予約日は「未定」となりま

す。 

 

④ 予約枠がある検査については、各日付

で取得可能な人数が表示されます。ポ

イント制の予約の場合は予約取得可能

日に［○］が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

１.３ 予約の一括取得 

① 新たに予約を取得したい日付を選択し

ます。 

 

② ［予約枠詳細］ボタンを選択して下さ

い。 

 

③ 選択した日付の［一括予約枠詳細画面］

が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

④ 予約枠のない検査については「未定」

と表示されます。「未定」をクリックす

ると確定オーダとなります。時刻を変

更する場合は時刻の上でクリックする

と［時間入力］画面が表示され自国の

変更が行えます。 

 

クリック 

クリック 
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⑤ 予約枠のある検査については時間毎の

予約人数が表示されます。（ポイント制

の場合は予約取得可能な時間に［○］

が表示されます。）取得したい枠を選択

すると青字となり予約を仮取得するこ

とができます。 

※予約時間が重なると以下のメッセー

ジが表示されます。 

 

 

 

 

 

⑥ 各検査の時間を取得したら［OK］をク

リックして下さい。 

 

⑦ ［一括予約枠詳細画面］で取得した予

約時間が表示されます。 

 

⑧ ［確定］ボタンを選択し予約を確定し

ます。［確定］ボタンを選択した時点で

オーダの発行と同様の操作となります。 

 

クリック 
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２２．．  予予約約設設定定  

未登録オーダの日付を一括で設定する機能です。 

２.１ 予約設定画面 

① 画面左側、機能ボタン［患者基本］タ

ブ内［予約設定］を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② [予約修正]画面が表示されます。上画

面に未登録の予約が表示されます。（下

画面は発行済みの予約が表示されま

す。） 

 

 

 

 

 

 

 

２.２ 予約の一括設定 

① 上画面にて未登録のオーダの日時を一

括で登録することができます。 

※一括設定対象オーダは実施日未定オ

ーダとなります。日時が指定されてい

るオーダについては［日時取消］ボタ

ンを選択し、予約日を未定にして下さ

い。 

 

 

 

 

② 予約の取得方法は［1.3 予約の一括取

得］と同様の操作となります。 

クリック 
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３３．．  表表示示設設定定  
３.１ 表示切り替え 

① 予約修正・予約設定画面の表示を切り

替 え る こ と が で き ま す 。 [ ◁

◁][◁][□][▷][▷▷][▷4（8，12，

16，20，24）W]で表示するカレンダ

ーの期間を変更することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

② ［詳細］表示に切り替えると「オーダ

発行日」「オーダ発行者」「担当者」を

表示することができます。 

〈簡易表示〉 

〈詳細表示〉 


