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１１．．  再再診診予予約約画画面面  
１.１ 再診予約入力画面 

① 画面左側、［再診・紹介］タブ内［再診

予約］をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 再診予約オーダ入力画面が表示されま

す。 

 

③ 画面左側カレンダー内に緑で表示され

ている日付は、該当患者に検査・予約

オーダが発行されている日、オレンジ

で表示されている日付は、該当患者の

処方の切れ日を表しています。また画

面右側で当日以降の検査・予約オーダ

内容を確認できます。（確認のみで他オ

ーダの編集はできません） 

 

２２．．  予予約約枠枠  
２.１ 予約枠の取得 

① カレンダーより空きのある日付を選択

して下さい。 

 

 

② カレンダー右側に、選択された日付の

時間枠が表示されます。 

 

 

クリック 

クリック 
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③ 時間枠の任意の時間帯欄(○/○の人数

表示枠)を選択すると、時間枠左側カレ

ンダー内に選択日付チェックが入り実

績人数が１名追加されます。時間枠右

側には選択日時の伝票が作成されます。 

 

 

 

 

 

④ ③で選択した時間帯欄を再度クリック

すると選択日時を解除することができ

ます。入力した全ての予約を削除する

場合は［全削除］（F9）を選択して下

さい。（未登録オーダが対象です） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.２ 未確予約 

① 予約日・予約時間を決定せず未確定の

オーダを入力する場合は、［未確］

（F10）を選択して下さい。 

 

② 確認メッセージが表示され、未確オー

ダの伝票が作成されます。 

クリック 

クリック 

日付解除 
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３３．．  入入力力補補助助機機能能  
３.１ 予約コメント 

① 予約にコメントを登録する場合は、［コ

メント］（F11）を選択するか、予約一

覧上で該当の予約オーダ行上にて、右

クリックメニューより［コメント登録］

を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

②  [コメント登録画面]が表示されます。

コメントは[患者宛て・予約票コメント]

と[予約一覧コメント]に入力可能です。 

 

③ コメント入力は定型文からの選択、ま

たはフリーコメントの入力が行えます。 

 

④ フリーコメントで入力したい場合は、

[患者宛て・予約票コメント]または[予

約一覧コメント]内の［フリー］の枠内

で、コメントを任意に入力して下さい。

4 行までテキスト入力ができます。（入

力文字数は全角 20 文字までです） 

 

⑤ ［登録済み］を選択した場合は、登録

されているコメント一覧にチェックを

入れて下さい。（入力数に制限あり） 

 

⑥ 診療科共通コメントを選択する場合は、

画面下部[定型]内より選択して下さい。

［予約票コメント］は患者予約票に、

［予約一覧コメント］は「予約患者一

覧表」へ印字されるコメントです。 

右クリック 

テキスト入力 
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３.２ 定型コメント登録 

① ［フリー］にテキスト入力されたコメ

ントを定型文として予約枠ごと登録す

る場合は、入力後［登録］ボタンを選

択して下さい。 

 

② ［コメント登録画面］が表示され、①

で入力されたテキストが追加されてい

ます。編集を行う場合は、ダブルクリ

ックで編集が可能です。 

 

③ 行を選択し、［挿入］をクリックで空白

行を追加挿入することができます。［新

規行追加］で最下に空白行を追加しま

す。空白行を選択し、テキストを入力

して下さい。 

 

④ 行を選択し[▲]［▼］クリックで、並

び替えを行うことができます 

 

⑤ 行を選択し、［削除］をクリックで任意

の行を削除することができます。 

 

 

⑥ テキスト入力時に「＿」（アンダーバー）

を含めると、穴埋めコメントを作成す

ることができます。 

 

⑦ 穴埋めのあるコメントを登録済み一覧

から選択すると[穴埋め入力画面]が表

示されます。（「＿」（アンダーバー）の

個数分の文字が入力できます） 

 

⑧ ［登録］ボタンをクリックすると登録

済み欄に内容が保存され、定型文とし

て選択できるようになります。 

※予約一覧コメントの定型文登録に 

ついても同様の操作内容となります。 

 

テキスト入力 

 

クリック 
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３.３ 時間枠の一時修正 

① カレンダーより日付を選択後、変更し

たい時間枠をクリックして下さい。左

図のように右端にボタンが表示されま

す。ボタンをクリックすると［予約枠

編集画面］が表示されます。 

 

② ［最大予約人数］の数値を変更し、［登

録］をクリックして下さい。該当日の

該当時間の最大予約数が変更されます

が、現在既に確定された予約数より少

なくはできません。 

※修正権限の設定により編集画面の表

示が制限される場合があります。 

３.４ 時間枠コメント 

① [予約枠編集画面］にて時間枠コメント

を入力することができます。[時間コメ

ント]欄に内容入力後登録を行うと選

択時間枠内にコメントが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.５ 予約枠コメント 

① 日付選択後、[枠コメント]（F6）をク

リックすると[枠コメント入力]画面が

表示されます。内容入力後、[登録]ボタ

ンをクリックして下さい 

 

 

② 日付選択後、カレンダー下部に登録さ

れた予約枠コメント内容が表示されま

す。

クリック 

クリック 
数値入力 
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４４．．  オオーーダダ発発行行  
４.１ 診察終了 

① オーダ入力後、[一括発行]（F12）ま

たは[個別発行] （Shift＋F12）を選択

して下さい。 

 

② [オーダ発行]画面が表示されます。 

◆診察終了◆ 

発行後、患者選択画面に戻ります。 

◆診察継続◆ 

発行後、継続して該当患者を表示します。 

◆診察一時終了◆ 

表示板へ「検査・一時終了」を送信しま

す。 

◆クリア◆ 

すべてのオーダで入力された内容をクリ

ア（削除）し患者選択画面まで戻ります。 

 

 

 

 

◆キャンセル◆ 

[オーダ発行]画面を閉じ、編集画面に戻

ります。 

◆発行オプション◆ 

チェックを入れると予約票を印刷できま

す。 
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５５．．  オオーーダダのの修修正正・・削削除除  
５.１ 発行済オーダの修正 

① 既に発行（登録）済みの予約日を修正

したい場合は、画面右側の予約一覧よ

り、修正したい予約行を選択し、マウ

スで任意の日付枠に移動して下さい。

（ドラッグ＆ドロップ操作） 

 

 

 

 

 

② 修正中の予約オーダ行は緑色になりま

す。修正後、発行（F12）で登録操作

を行って下さい。 

 

 

 

 

 

 

５.２ 発行済オーダの削除 

① 既に発行（登録）済みの予約を削除し

たい場合は、画面右側の予約一覧より、

削除したい予約を選択し、右クリック

メニューより［オーダ削除］を選択し

て下さい。 

 

 

 

② 発行（F12）で登録操作を行い、オー

ダが削除されます。 

 

 

 

 

 

 

 

ドラッグ＆ドロップ 

緑表示 

黒表示 

グレー表示 

右クリック 
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６６．．  印印刷刷  
６.１ 予約票一括印刷 

① 予約票を一括で印刷する場合には、画

面左側、［再診・紹介］タブ内［予約票

一括］をクリックして下さい。 

 

② 左図のようなメッセージが表示され、

翌日以降の予約票が一括で印刷されま

す。 

 

 

６.２ 予約票期間印刷 

① 予約票を期間指定で印刷する場合には、

画面左側、［再診・紹介］タブ内［予約

票期間］をクリックして下さい。 

 

② [予約票選択]画面が表示されます。「自

科」「全科」の選択や、日付・オーダ種

の選択をして、画面下部の［印刷］か

ら予約票を印刷することができます。 
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６.３ 各種帳票印刷 

① メイン画面上部メニュー［基本］→［一

括印刷］→［各種帳票印刷］を選択し

て下さい。 

 

 

 

 

 

② ［各種帳票印刷］画面が表示されます。

帳票種別行の左端［選択］にチェック

を入力して下さい。 

 

③ 印刷条件を設定します。 

［日付］［検索開始日］[検索終了日] 

枠内をクリックし、表示されたボタ

ンをクリックでカレンダーが表示さ

れます。 

［予約科］［枠] 

枠内をクリックし、プルダウンメニ

ューから診療科・枠名の選択が行え

ます。 

 

 

 

④ 印刷条件を設定後、画面右下［印刷］

をクリックして下さい。 
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７７．．  ススケケジジュューールルのの修修正正  
７.１ スケジュール修正 

     展開済みのスケジュールを個別に修正することができます。 

     修正については運用に従って行って下さい。 

① カレンダーよりスケジュール修正を行

う日付を選択して下さい。 

 

 

② [スケジュール] （Shift＋F11）を選

択して下さい。左図のような[予約スケ

ジュール]画面が表示されます。（①で

選択した日付が表示されます） 

 

 

 

 

 

③ 画面上部、表示させたい日付を指定（カ

レンダーより指定）、または表示範囲を

移動することができます 

 

 

 

７.２ 基本設定の修正 

① スケジュール画面、上部分内容を修正

することができます。変更したい日付

の部分（左図）を選択しダブルクリッ

クか、画面右下［基本設定］をクリッ

クして下さい。 

 

 

 

 

 

 

日付選択 

クリック 
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② ［基本設定］画面では、［枠選択］［開

始時間］［終了時間］［最大取得人数］

の変更のみとなります。 

 

③ [ＯＫ]をクリックで［基本設定］画面

にて設定された内容が、該当日列に反

映されます。内容を確認して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.３ 時間枠ごとの最大取得人数一時修正 

① 時間枠ごとに、最大取得人数を個別に

修正することができます。該当の時間

枠（左図）内の数値を変更して下さい。

（Ctrl+C、Ctrl+V にてコピー＆ペース

ト操作が可能です） 

 

② ［実人］欄に表示されている人数は、

既に予約取得されている人数です。こ

れ以下の数値を入力することはできま

せん。 

 

 

 

 

７.４ 修正内容の登録 

① ［基本設定］または［時間枠修正］設

定後、画面右下［登録］をクリックで、

内容が［再診予約オーダ］画面に反映

されます。 

※入力内容をキャンセルする場合は、

そのまま［閉じる］をクリックして下

さい。 

数値変更 

予約取得済み人数 


