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１１．．  空空枠枠参参照照画画面面  
１.１ 参照画面の起動 

① 画面左側、機能ボタン［参照系］タブ

または[再診・紹介]タブ内［空枠参照］

をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② 下図の［予約状況］画面が表示されま

す。診療予約や検査予約の予約状況を

参照できる画面となっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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２２．．  内内容容表表示示  
２.１ 表示条件設定 

① 予約状況参照画面上部で予約状況表示

条件を設定することができます。 

 

② ［期間］は、本日より 2 ヶ月間が初期

設定で表示されます。変更する場合に

は、［開始］［終了］各ボタンをクリッ

クすると、カレンダーが表示され日付

を選択することができます。日付選択

後は［更新］ボタンをクリックして下

さい。 

 

③ 表示期間右側の≪前月や次月≫などか

らも表示期間を設定できます。 

≪≫＝1ヶ月単位で表示日を移動 

＜＞＝1週間単位で表示日を移動 

数字w＝数字週間単位で表示日を移動 

 

④ ［表示予約枠］は、初期設定を行った

セットが表示されます。表示予約枠を

変更する場合には、リストより選択し

て下さい。 

 

⑤ 画面の更新時間を設定し、［分更新］を

クリックすると更新されます。更新は

自動更新で更新時間が右側に表示され

ます。 

 

⑥ 画面の表示期間を設定し、［ヶ月表示］

をクリックすると指定月分の予約状況

が表示されます。 

 

⑦ 枠詳細が「０／０」で全て取得不可の

場合には、「０／０非表示」で[設定]を

クリックすると、「０／０」の枠が非表

示になります。「０／０表示」にすると、

表示されます。 

予約状況表示 

０／０表示 

０／０非表示 
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２.２ 予約状況表示 

① ［表示条件］と［表示予約枠］で選択

された予約状況がカレンダーに表示さ

れます。 

○-予約枠に空きあり 

×-予約枠に空きなし 

 

② 予約枠名称をクリックすると、画面下

部［予約枠詳細］に指定期間の時間枠

詳細が表示されます。 

黄色の時間枠-空き枠残り１枠 

赤色の時間枠-空き枠０ 

 

 

 

 

 

 

 

③ 予約枠名称と日付の交差する○印をク

リックすると、画面下部［予約枠詳細］

に指定日の時間枠詳細が表示されます。 
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④ 予約状況の日付をクリックすると、指

定日の予約枠全体の時間枠詳細を、画

面下部［予約枠詳細］に並べて表示し

ます。 
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３３．．  表表示示予予約約枠枠のの設設定定  
３.１ 新規セット作成 

① 表示予約枠の新規セットを作成します。

表示予約枠横の［新規セット］を選択

して下さい。 

 

② ［表示枠新規設定］画面が表示されま

すので、セット名をテキスト入力し、

［追加］ボタンをクリックして下さい。 

 

③ 登録されたセット名がリストに追加さ

れます。 

 

④ 登録されたセット名に表示する予約枠

を設定します。セット名が選択されて

いる状態で［追加］を選択して下さい。 

 

⑤ ［表示枠編集］画面が表示されます。

予約診療科は利用者の診療科を初期表

示していますので、変更する場合には

上部プルダウンメニューより選択して

下さい。 

 

⑥ 予約診療科内から設定する予約枠を選

択した状態でダブルクリック、または

［↓追加］ボタンをクリックして下さ

い。［選択済みの予約枠］に表示されま

す。 

テキスト入力 

ダブルクリック 
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⑦ ⑤⑥の操作を繰り返し、表示枠を追加

後、予約枠の表示順を［並べ替え］枠

内の［↑］［↓］で変更することができ

ます。［削除］で選択予約枠を削除する

ことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 選択後、［登録］ボタンをクリックして

下さい。［登録を続ける］ボタンを選択

すると、予約枠の登録を続けることが

できます。［閉じる］ボタンで表示枠編

集画面を閉じます。 

 

⑨ 予約状況表示画面には、選択したセッ

ト名に登録した予約枠が表示されます。 

※作成されたセットは利用者ごとのセ

ットとなります。 
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３.２ セット名称変更 

① 登録された名称を変更する場合には、

変更するセット名が選択されている状

態で表示予約枠横の［名称変更］を選

択して下さい。 

 

② ［表示枠新規設定］画面に既登録のセ

ット名が表示されますので、編集後［変

更］ボタンをクリックして下さい。 

 

３.３ セット複製 

① 登録されたセットを複製して新たにセ

ットを作成する場合には、複製するセ

ット名が選択されている状態で表示予

約枠横の［複製］を選択して下さい。 

 

② ［表示枠新規設定］画面に既登録のセ

ット名が表示されますので、新規セッ

ト名入力後［変更］ボタンをクリック

して下さい。 

 

③ 複製されたセットが別名で表示予約枠

に表示されます。表示する予約枠の変

更には【3.1 新規セット作成④～⑦】

を参照下さい。 

 

３.４ セット削除 

① 登録されたセットを削除する場合には、

削除するセット名が選択されている状

態で表示予約枠横の［セット削除］を

選択して下さい。 

 

② 確認メッセージが表示され、［削除］ボ

タンをクリックすると選択したセット

が削除されます。 

※削除されたセットは復元できません

のでご注意下さい。 

セット名編集 

新規セット名入力 
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３.５ 初期設定 

① 登録されたセットを表示予約枠で初期

設定する場合には、初期設定するセッ

ト名が選択されている状態で表示予約

枠横の［初期設定］を選択して下さい。 

 

② 確認メッセージが表示され、選択した

セットが表示予約枠に初期表示されま

す。 

 

３.６ 予約枠削除 

① 登録されたセットから予約枠を削除す

る場合には、予約枠行左側のチェック

ボックスから削除予約枠を選択します。 

 

② チェック後、表示予約枠横の［削除］

ボタンをクリックすると、確認メッセ

ージが表示され［OK］を選択で選択予

約枠がセットから削除されます。 

 

 

③ 予約枠選択時に表示予約枠横の［全選

択］［全解除］ボタンからチェックボッ

クスの選択操作を行うこともできます。 

 

 

 

 


