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１１．．  TTooDDoo 画画面面  
１.１ ToDo リスト画面表示 

① 画面左側、機能ボタン［診療支援］タ

ブ内[ToDo リスト]をクリック、また

は、画面右上部通知アイコンの［ToDo］

をクリックして下さい。 

 

 

 

 

② [ToDoリスト]画面が表示されます。 

※リストにToDoが登録されている場

合には、Medi-Aibisログイン時にも

自動で[ToDoリスト]画面が表示さ

れます。 

※患者選択時に、選択した患者へ自分

が実行するToDoが登録されている

場合にも、自動で[ToDoリスト]画面

が表示されます。 

 

 

 

 

２２．．  TTooDDoo のの登登録録  
２.１ 新規作成画面 

①  [ToDo リスト]への新規登録は、[新

規]（F1）をクリックして下さい。 

 

② [ToDo の新規作成]画面が表示されま

す。 

 

 

 

 

クリック 

クリック 
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２.２ 全般 

① 全般枠内では、ToDo の登録先（作業

者）や件名、患者名を入力します。 

 

② [作業者]欄は、ToDo の登録先人物名

を指定します。自分への登録の場合に

は[自分]ボタンをクリックすると自分

の名前（ログイン者名）が表示されま

す。自分以外の人物名を指定する場合

には虫めがねアイコンをクリックし、

利用者設定画面から登録先人物名を指

定して下さい。複数名を選択すること

もできます。（必須入力） 

 

③ 複数名を選択した場合「1 人が完了し

たら、全ての ToDo を完了にする」に

チェックを入れることができます。チ

ェックを入れると作業者に指定した内

1 名が作業を完了すると ToDo が完了

となります。チェックを外すと、作業

者全員が ToDo を実行した時点で

ToDoが完了となります。 

 

④ [件名]欄は、テキストで内容を入力し

て下さい。（必須入力） 

 

 

⑤ [重要度]欄は、重要度をプルダウンの

[高・通常・低]から選択して下さい。

[ToDo リスト]左側に重要度がマーク

で表示されます。 

[高]！マーク [通常]マークなし 

[低]↓マーク  

テキスト入力 
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⑥ [診療科]欄は、発行診療科が初期表示

されます。変更する場合には、虫めが

ねアイコンをクリックし診療科選択画

面から指定して下さい。（必須入力） 

 

⑦  [病棟]欄は、病棟名を入力できます。

虫めがねアイコンをクリックし、病棟

選択画面から選択して下さい。 

 

⑧ [患者]欄は、患者名を指定できます。

選択中の患者への登録の場合には[選

択中の患者]ボタンをクリックすると

名前が表示されます。選択中の患者以

外の人物名を指定する場合には虫めが

ねアイコンをクリックし、患者選択画

面から患者名を選択して下さい。 

 

 

２.３ 作業内容 

① 作業内容枠内では、ToDo に登録する

内容を入力します。 

 

② [種別]欄は、登録する作業内容をプル

ダウンメニューから選択します。選択

した種別内容によって詳細入力画面が

表示されます。 
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【テキスト】作業内容をテキスト入力

できます。また、関連オーダ種別を[オ

ーダ種別選択]画面から選択し、選択し

たオーダ種別で登録されているオーダ

を[オーダ簡易検索]画面から検索する

ことができ、関連オーダ情報を添付す

ることができます。[参照]ボタンから関

連オーダ情報の内容を参照することが

できます。 

 

 

【オーダ発行（オーダ種別指定）】指定

したオーダ種別の発行を登録できます。

種別は[オーダ種別選択]画面から選択

できます。 

 

 

 

【文書発行（文書コード指定）】指定し

た文書種別（タイトル）の発行を登録

できます。文書種別（タイトル）は[文

書選択]画面から選択できます。 

 

【関連文書発行】指定した関連文書の

発行を登録できます。 [文書選択]画面

から文書種別（タイトル）を選択し、

関連オーダ種別を[オーダ種別選択]画

面から選択できます。登録されている

オーダを[オーダ簡易検索]画面から検

索することができ、関連オーダ情報を

添付することができます。[参照]ボタン

から関連オーダ情報の内容を参照する

ことができます。 



１１．．    

All Rights Reserved, Copyright  株式会社ＢＳＮアイネット 2013 

 
5 

Medi-Aibis 
 

 

【オーダセット発行】指定したオーダ

セットの発行を登録できます。種別は

[オーダ種別選択]画面から選択でき、選

択したオーダのセット選択画面からセ

ット名を選択できます。 

 

 

【統合セット発行】指定した統合セッ

トの発行を登録できます。統合セット

選択画面からセット名を選択できます。 

 

 

 

 

 

【オーダ確認】指定したオーダ内容の

確認作業を登録できます。オーダ種別

を[オーダ種別選択]画面から選択でき

ます。登録されているオーダを[オーダ

簡易検索]画面から検索することがで

き、関連オーダ情報を添付することが

できます。[参照]ボタンから関連オーダ

情報の内容を参照することができます。 

 

 

【結果確認】指定したオーダの結果確

認作業を登録できます。オーダ種別を

[オーダ種別選択]画面から選択できま

す。登録されているオーダを[オーダ簡

易検索]画面から検索することができ、

関連オーダ情報を添付することができ

ます。[参照]ボタンから関連オーダ情報

の内容を参照することができます。 
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【スキャン】指定した文書種別（タイ

トル）のスキャン作業を登録できます。

文書種別（タイトル）は[文書選択]画面

から選択できます。 

 

【文書・カルテ承認（チェック）】指定

した文書の承認作業を登録できます。

オーダ種別を[オーダ種別選択]画面か

ら選択できます。登録されているオー

ダを[オーダ簡易検索]画面から検索す

ることができ、関連オーダ情報を添付

することができます。[参照]ボタンから

関連オーダ情報の内容を参照すること

ができます。 
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２.４ 期限 

① 期限枠内では、作業内容の実行期限を

設定することができます。 

 

② 期限をプルダウンメニューから選択し

ます。選択した内容によって詳細入力

画面が表示されます。 

 

【当日】期限を当日に設定し、時間は

[時間入力]画面から選択できます。 

 

 

 

【日付指定】期限日と期限日時を設定

できます。日付は[日付選択カレンダー]

から、時間は[時間入力]画面から選択で

きます。 

 

 

 

 

【入院日から○日以内】入院日から○

日以内を期限日時として設定できます。

入院日欄横の虫めがねアイコンから 

[移動情報選択]画面を表示し、入院の移

動情報を選択して下さい。期限の○日

を設定すると、期限日時欄に日付が表

示されます。時間は[時間入力]画面から

選択できます。 

 

【退院日から○日以内】退院日から○

日以内を期限日時として設定できます。

退院日欄横の虫めがねアイコンから  

[移動情報選択]画面を表示し、入院期間

の移動情報を選択して下さい。期限の

○日を設定すると、期限日時欄に日付

が表示されます。時間は[時間入力]画面

から選択できます。 
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【オーダ発行日まで】指定したオーダ

の発行日を期限日時として設定できま

す。オーダ種別を[オーダ種別選択]画面

から選択し、登録されているオーダを

[オーダ簡易検索]画面から検索するこ

とができます。[参照]ボタンからオーダ

内容を参照することができます。選択

したオーダの発行日が期限日時として

表示されます。時間は[時間入力]画面か

ら選択できます。 

 

 

【オーダ発行日から○日以内】オーダ

発行日から○日以内を期限日時として

設定できます。オーダ種別を[オーダ種

別選択]画面から選択し、登録されてい

るオーダを[オーダ簡易検索]画面から

検索することができます。[参照]ボタン

からオーダ内容を参照することができ

ます。選択したオーダの発行日が発行

日欄に表示されますので期限の○日を

設定すると、期限日時欄に日付が表示

されます。時間は[時間入力]画面から選

択できます。 

 

 

 

 

【処方切れまで】処方オーダの終了日

を期限日時として設定できます。処方

オーダを[オーダ簡易検索]画面から検

索することができます。選択した処方

オーダの終了日が期限日時欄に表示さ

れます。時間は[時間入力]画面から選択

できます。 
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２.５ 登録 

① 登録内容入力後[OK]ボタンクリック

で、登録確認のメッセージが表示され

ます。「はい」を選択すると、ToDoリ

ストに内容が登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.６ ToDo セット登録 

① 新規作成画面で作成したToDoをセッ

トとして登録することができます。セ

ットを作成する場合は新規作成にセッ

ト内容を入力し、画面の左下のセット

登録をクリックして下さい。 

 

② ［ToDo セット登録］画面が表示され

ます。 
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③ 条件セット名称枠にはセット名を入力

します。セット区分枠ではセットの使

用区分を選択します。 

 

④ 作業者の登録方法枠では作業者の登録

の区分を選択します。[なし]を選択する

とセット内容に作業者は含まれません。

[固定の利用者]は現在選択中の作業者

が登録されます。 

 

⑤ 患者の登録方法枠では選択患者の登録

区分を選択します。[セット展開時に

Medi-Aibis で選択中の患者]を選択す

ると、次回セットを展開する際に選択

中の患者が対象患者となります。[固定

の患者]は現在選択中の患者がセット

内容に登録されます。 

 

⑥ 右画面でセット内容を確認できます。

セット登録は右下の登録ボタンをクリ

ックして下さい。 
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２.７ セット呼出し 

① 登録したセットを呼出す場合は[ToDo

新規作成]画面の[セット選択]をクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② [ToDo セットの選択]画面が表示され

ます。左画面より展開したいセットを

選択すると右画面にセット内容が表示

されます。 

 

③ セットの展開は右下の選択ボタンをク

リックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

④ [ToDo 新規作成]画面にセットが展開

されます。[OK]ボタンでToDoが登録

されます。 
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３３．．  TTooDDoo のの確確認認  
３.１ 検索条件 

① ToDo リストに表示される内容を検索

条件から絞り込み表示することができ

ます。 

 

② 検索条件内にある項目を条件として設

定する場合には、項目左側のチェック

ボックスにチェックを入れて下さい。 

 

 

 

 

 

 

③ [登録日]は、ToDo リストへの登録日

毎に表示設定できます。[日付選択カレ

ンダー]から日付を選択して下さい。 

 

 

 

④  [登録者][作業者]は、ToDo リストを

登録者・作業者毎に表示設定できます。

[自分]ボタンをクリックすると自分の

名前（ログイン者名）が表示されます。

自分以外の人物名を指定する場合には

虫めがねアイコンをクリックし、利用

者設定画面から指定して下さい。 

 

⑤ [重要度]は、ToDoリストを「高」・「通

常」・「低」の重要度毎に表示設定でき

ます。リスト内には重要度がマークで

表示されます。 

[高]-！マーク [通常]-マークなし 

[低]-↓マーク 
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⑥ [診療科][病棟]は、ToDoリストを診療

科・病棟毎に表示設定できます。診療

科は、[自科]ボタンをクリックすると発

行診療科名が表示されます。それ以外

の診療科を選択する場合には、[診療科

選択]画面から選択して下さい。病棟は、

[病棟選択]画面から選択して下さい。 

 

 

 

 

⑦ [患者]は、ToDo リストを患者毎に表

示設定できます。選択中患者分の表示

を指定する場合には、[選択中の患者]

ボタンをクリックして下さい。患者名

が表示されます。選択中の患者以外の

人物名を指定する場合には虫めがねア

イコンをクリックし、患者選択画面か

ら患者名を選択して下さい。 

 

⑧ [作業種別]は、ToDo リストを作業種

別毎に表示設定できます。プルダウン

メニューから作業内容を選択して下さ

い。 

 

⑨ [オーダ種別]は、ToDo リストをオー

ダ種別毎に表示設定できます。[オーダ

種別選択]画面からオーダ種を選択し

て下さい。 
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⑩ [期限日]は、ToDoリストを期限日（期

間）毎に表示設定できます。[日付選択

カレンダー]から日付を選択し、期限未

定分を含む場合には、[期限未定を含む]

にチェックを入れて下さい。 

 

⑪ [進捗]は、ToDoリストを「未完」・「完

了」毎に表示設定できます。 

 

⑫ 検索条件設定後、[検索]ボタンをクリ

ックすると、条件に該当する ToDo が

一覧表示されます。 

 

 

 

⑬ ToDo リストのアイコンと色の凡例は、

[凡例]（F11）を選択で参照できます。 
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３.２ 検索条件セット登録 

① 検索条件をセットで登録することがで

きます。検索条件を入力し、[セット登

録]ボタンをクリックします。 

 

② [ToDo 検索条件の登録]画面が表示さ

れます。画面上部でセット名称が登録

条件を指定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 条件セット名称枠にセット名を入力し

ます。セット区分枠ではセットの使用

区分を選択します。 

 

④ 登録者の登録方法枠では登録者の登録

の区分を選択します。作業者の登録方

法枠では作業者の登録の区分を選択し

ます。[なし]を選択するとセット内容に

作業者は含まれません。[固定の利用者]

は現在選択中の作業者が登録されます。 

 

⑤ 患者の登録方法枠では選択患者の登録

区分を選択します。[検索時に選択中の

患者]を選択すると、Medi-Aibis で選

択中の患者が検索対象患者となります。

[固定の患者]は現在選択中の患者がセ

ット内容に登録されます。 



 

All Rights Reserved, Copyright  株式会社ＢＳＮアイネット 2013 

 
16 

Medi-Aibis 
 

 

⑥ 右画面でセット内容を確認できます。

セット登録は右下の登録ボタンをクリ

ックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.３ セット呼出し 

① 登録したセットを呼出す場合は[ToDo

リスト]画面の[セット選択]をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

② [ToDo 検索条件の選択]画面が表示さ

れます。左画面より検索したい条件の

セットを選択すると右画面にセットの

内容を確認できます。 

 

③ セットを展開する場合は右下の[適用]

ボタンを選択します。適用時にそのま

ま選択条件で検索をかけたい場合は

[選択＋検索]ボタンを選択します。 
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４４．．  TTooDDoo のの実実行行  
４.１ 実行 

① リストから実行する ToDoを選択し、

マウス右クリックメニューから[ToDo

実行]または[ToDo実行]（F7）を選択

して下さい。 

 

② 「実行しますか？」の確認メッセージ

が表示されますので、[はい]を選択して

下さい。選択中の患者と異なる患者の

ToDo を選択した場合には、患者切り

替えメッセージが表示されますので

「はい」を選択して下さい。 

 

③ 対象患者の画面が展開されます。実行

ToDo に関連文書やオーダ情報が添付

されている場合には、オーダ情報が自

動展開します。セット情報が添付され

ている場合には、セット展開日を選択

するカレンダー画面が表示され指定日

にセットが自動展開します。 

 

④ オーダ発行の登録操作[一括発行]

（F12）で ToDo が完了され、ToDo 

リストの未完リストから表示が消えま

す。 

 

４.２ 完了 

① テキストで登録されている ToDo は

[ToDo実行]操作ではなく、[完了]操作

になります。マウス右クリックメニュ

ーから[完了]または[完了]（F9）を選

択して下さい。ToDo リストの未完リ

ストから表示が消えます。 

※オーダやセットの発行がToDoで登

録されている場合でも、発行の登録

操作[一括発行]（F12）を行わない

場合には、[完了]操作でToDoを手動

で完了させて下さい。 

 

右クリック 

ToDo 実行前 ToDo 実行後 

右クリック 


