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１１．．  指指導導料料画画面面  
１.１ 指導料オーダ入力画面 

① 画面左側、機能ボタン［処置・指導他］

タブ内［指導料］をクリックして下さ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 画面右側に指導料オーダ入力画面が表

示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２２．．  新新規規入入力力基基本本操操作作  
２.１ 指導料項目選択 

① ［行為選択］（F3）を選択または伝票

行をダブルクリックして下さい。［行為

選択］画面が表示されます。項目を選

択（複数選択可）して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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② 伝票内に選択した指導料行為項目が展

開されます。マスタで行為項目に加算

項目名が紐付いている場合には、青文

字で表示されます。 

 

③ 必要な項目の左横にチェックを入れて

下さい。 

２.２ 日付の変更 

① 指導料伝票の初期値は「当日」の状態

となっています。依頼伝票の日付を変

更したい場合などは、伝票行をダブル

クリックまたは、［期間］（F10）を選

択して下さい。 

 

 

 

    

② カレンダーが表示されます。日付を選

択し［OK］をクリックして下さい。 

 

 

 

③ 伝票行の日付が変更されます。 

 

 

 

④ 日付横［▼］をクリックでカレンダー

が表示されますので、開始～終了の日

付範囲を設定して下さい。［適用］をク

リックで表示範囲が変更されます。 

【曜日指定】ラジオボタンを［曜日指

定］を選択し、曜日ボタンを指定（凹

ませた状態）後、［適用］をクリックで

カレンダーに反映されます。 

【○日おき指定】ラジオボタンを［○

日おき］を選択し、数値を入力後、［適

用］をクリックでカレンダーに反映さ

れます。 

 

 

ダブルクリック 

【日付指定】 

【期間指定】 
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２.３ フリーコメント 

① ［フリーコメント］（Shift+Ｆ4）を選

択して下さい。 

 

② ［コメント入力画面］が表示されます。

フリーテキストでの入力または定型文

からの登録が可能です。 

 

 

 

 

２.４ コメント 

① 左図のように、行為項目を選択した際

に「穴埋め］画面が表示される項目が

あります。このように自動的に表示さ

れるものは必須入力となりますので、

必要事項を入力し［OK］をクリックし

て下さい。また任意で穴埋めコメント

を入力する場合は、［コメント］（F6）

を選択して下さい。行為項目に適した

［穴埋め］画面が表示されます。 

 

２.５ 医事コメント 

① 医事宛のコメントを入力したい場合に

は、該当オーダの指導料行為名を選択

します。 

 

② ［医事コメント］（Shift+Ｆ３）を選択

すると、[医事コメント]入力画面が表示

されますので、コメント内容を入力し

て下さい。レセプトへ反映する必要が

あるコメントの場合には、「レセプトに

反映する」にチェックを付けて下さい。 

 

③ 入力されたコメント内容が伝票画面に

表示されます。 

※「レセプトに反映する」にチェックを付

けた場合には、（医事＊）と＊印が表示

されます 
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３３．．  オオーーダダ発発行行  
３.１ 診察終了 

① オーダ入力後、[一括発行]（F12）ま

たは[個別発行]（Shift+F12）を選択し

て下さい。 

 

② [オーダ発行]画面が表示されます。 

◆診察終了◆ 

発行後、患者選択画面に戻ります。 

◆診察継続◆ 

発行後、継続して該当患者を表示します。 

◆診察一時終了◆ 

表示盤システムと連携した場合、表示盤

では「保留欄」へ移ります。 

◆クリア◆ 

すべてのオーダで入力された内容をクリ

ア（削除）し、患者選択画面まで戻りま

す。 

 

 

 

 

◆キャンセル◆ 

[オーダ発行]画面を閉じ、編集画面に戻

ります。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

依頼のオーダ発行は、 

医事システムに指導料の 

依頼情報が送信されます。 
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４４．．  実実施施  
４.１ 未実施一覧からの選択 

① 患者選択時に当日未実施の指導料オー

ダがある場合には、[指導料未実施一覧]

が表示されます。選択患者の当日未実

施の指導料項目が表示されます。 

 

 

 

 

 

② 画面左下[実施入力]ボタンをクリック

すると、指導料オーダ画面に当日の指

導料オーダ依頼伝票が表示されます。 

※①の[指導料未実施一覧]画面で[閉じ

る]ボタンを選択した場合でも、機能

ボタン［処置・指導他］タブ内［指

導料］をクリックし、指導料オーダ

依頼伝票を表示することができます。 

 

 

４.２ 実施入力 

① 実施入力は、オーダ入力画面内に表示

されている依頼伝票行左横にチェック

を入れて下さい。伝票状態が［実施］

に変わります。 

※実施伝票は伝票行が緑色になります。 

 

② ［実施］状態になると、左図のメッセ

ージが表示されます。[ＯＫ]を選択で、

指導料項目に対応する関連文書が自動

展開されます。 

 

 

 

クリック 
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４.３ 関連文書入力 

① [4.2 実施入力]で[実施]とした指導項

目に対応する文書が、[その他記録]画面

で表示されます。（左図はサンプル） 

 

 

② 展開された文書に必要事項を入力して

下さい。 

 

 

 

４.４ 実施登録 

① 指導料項目実施入力・その他記録関連

文書入力後、[一括発行]（F12）また

は[個別発行]（Shift+F12）を選択して

下さい。 

 

② 指導料オーダとその他記録が同時に登

録されます。 

※同日に指導料依頼項目が複数ある場

合には、実施登録前に[4.2 実施入

力]と[4.3 関連文書入力]を繰り返

すことでまとめて登録することがで

きます。 

 

 

 

 

 

実施のオーダ発行は、 

医事システムに指導料の 

実施情報が送信されます。 
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５５．．  ＤＤＯＯ  
５.１ 指示歴からのＤＯ 

① 指示歴より、DO したいオーダをマウ

スにて、ドラッグ＆ドロップ操作で入

力画面に移動して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② 指示歴より、ＤＯしたいオーダを選択

し、マウス右ボタンクリックメニュー

より、［ＤＯ］を選択して下さい。 

 

 

 

 

ドラッグ＆ドロップ 

右クリック 
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６６．．  オオーーダダのの修修正正・・削削除除  
６.１ 発行済オーダの修正 

① 内容等を修正したい場合は、指示歴よ

り該当のオーダを選択し、マウス右ボ

タンクリックメニューより［修正］を

選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② 修正の場合、「【修正中】」と表示された

伝票が展開されますので、内容を修正

後、オーダ発行（F12）で登録操作を

行って下さい。 

 

 

 

６.２ 発行済オーダの取り消し 

① 内容等を削除したい場合は、指示歴よ

り該当のオーダを選択し、マウス右ボ

タンクリックメニューより［取り消し］

を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② 取り消しの場合、「【取消】」と表示され

た伝票が展開されますので、オーダ発

行（F12）で登録操作を行って下さい。 

 

 

右クリック 

右クリック 
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７７．．  そそのの他他  
７.１ 全実施 

① 表示されている全ての依頼伝票と加算

項目名にまとめてチェックを付けるこ

とができます。 

 

② ［全実施］（Shift+F6）を選択して下さ

い。表示されている全ての依頼伝票と

加算項目名にチェックを付け、実施伝

票にすることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

③ [全実施]を行うと、実施伝票分の指導

料項目に対応する関連文書が全て自動

展開されます。 

 

④ 関連文書が[その他記録]の画面上に、

タブで分かれて表示されますので、入

力するタブを選択し、必要事項を入力

して下さい。 

 

⑤ オーダ発行（F12）で、指導料オーダ

とその他記録が同時に登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

関連文書 


