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１１．．  ススキキャャンン画画面面  
１.１ 文書取込画面 

① 画面左側、機能ボタン［記録系］タブ

内［スキャン］を選択して下さい。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

② ［文書取込］画面が表示されます。 

 

③ スキャナに用紙をセットし、画面下の

［取込］ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 文書取込後、画面左側［プレビュー］

にて取り込まれた内容を確認できます。

複数枚連続で取り込む場合には、画面

右下［継続］ボタンをクリックすると

連続取り込みができます。 
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１.２ 文書情報登録 
 

① 画面右側に文書情報を登録しておくこ

とで、カルテ参照や文書検索機能で検

索条件の対象となります。各項目右[▼]

ボタンをクリックし、必要な情報を登

録して下さい。背景色ブルー部分は必

須入力項目となります。２次元バーコ

ードが付いた文書を取り込んだ場合に

は自動的に登録されます。 

 

 

 

【文書番号】【文書タイトル】 

文書選択画面から文書の種類を登録で

きます。[検索]から文書名の検索も可。 

 

【患者ID】【患者氏名】 

患者選択画面から検索できます。現在

選択している患者以外への登録も可能

です。 

 

【日付】【時刻】 

初期設定は現在の日時刻です。カレン

ダー画面から設定することができます 

 

【関連オーダ種】【関連オーダ番号】 

文書に発行済みのオーダを関連付ける

ことで文書検索条件の対象となります。 

 

【医師】【診療科】 

発行医・発行診療科を設定することが

できます。 

 

【コメント】 

コメントを付加することができます。

項目右の[▼]ボタンか、枠内を直接ダブ

ルクリックしテキスト入力して下さい。 

 

＜２次元バーコード＞ 
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１.３ 登録 

① 文書情報入力後、画面右下［登録］ボ

タンをクリックすると内容が登録され、

指示歴に表示されます。「登録時に取込

文書を印刷する」にチェックを入れる

と登録と同時にコピーが印刷されます。 

※２次元バーコードが付いた文書を取

り込んだ場合には自動的に登録されま

すので、［登録］の操作は必要ありませ

ん。 

 

 

 

 

 

 

１.４ 文書表示 

① 登録後、指示歴には［取込済］と表示

されます。指示歴よりマウス右クリッ

クメニューにて［文書表示］を選択し

て下さい。 

 

 

 

 

 

② 取り込まれた文書を確認することがで

きます。 

右クリック 
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２２．．  関関連連文文書書  
２.１ 関連文書取り込み 

① オーダと文書を関連付けてスキャナで

取り込むことができます。 

 

② 指示歴より関連付けるオーダを選択し、

マウス右クリックメニューより［関連

文書取り込み］を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ［文書取込］画面が表示されます。文

書取込方法については、「1.1 文書取

込」を参照下さい。 

 

④ 画面右側の文書情報について、【文書番

号】【文書タイトル】以外は、オーダか

らの情報を反映させています。【文書番

号】【文書タイトル】の設定や文書情報

の変更については、「1.2 文書情報登

録」を参照下さい。 

右クリック 

＜スキャナ取り込み後画面＞ 
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２.２ 関連文書一覧 

① オーダに関連付けられた文書を、文書

検索画面から検索し、［表示］・［編集］

することができます。 

 

② 指示歴から該当オーダを選択し、マウ

ス右クリックメニューより［関連文書

一覧］を選択して下さい。 

 

③ ［文書検索］画面が表示されます。検

索条件の一部は、オーダからの情報を

反映させています。検索条件の追加・

変更については『文書検索』マニュア

ルを参照下さい。 

 

④ 検索された文書一覧から該当文書を選

択し、［表示］ボタンをクリックすると、

［文書ビューワ］画面が表示され、内

容が確認できます。 

右クリック 
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２.３ 関連文書プレビュー 

① オーダに関連付けられた文書を、プレ

ビュー画面で確認することができます。 

 

② 指示歴から該当オーダを選択し、マウ

ス右クリックメニューより［関連文書

プレビュー］を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ プレビュー画面にて登録された関連文

書を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

右クリック 

＜スキャナ取込済み画面＞ 
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３３．．  ＱＱＲＲココーードド印印刷刷  
３.１ 複数バーコード印刷 

① 複数患者の QR コードをまとめて印刷

する場合には、患者一覧から該当患者

を複数選択後、マウス右クリックメニ

ューより[QR コード印刷]を選択して

下さい。 

 

② [２次元バーコード印刷]画面が表示さ

れ、患者一覧から選択した患者 ID・患

者氏名が表示されます。 

 

③ 文書タイトル（文書番号）を選択後、[印

刷]ボタンクリックで、選択患者の QR

コードがまとめて印刷されます。 

 

 

選択後、右クリック 


