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１． ササママリリ画画面面  
１.１ サマリ作成画面 

① 画面左側、機能ボタン［記録系］タブ

内［退院サマリ］または[中間サマリ]

をクリックして下さい。 

 ※外来患者の場合には左図のようなメ  

ッセージが表示されサマリ画面が表

示されません。退院した外来患者のサ

マリを記載する場合には、移動情報選

択画面から入院期間を選択してから

再度[サマリ]をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ［サマリ作成］画面が表示されます。

設定により自動展開する場合もありま

す。サマリのテンプレートはサマリセ

ットから選択して下さい。 

 

 

 

 

入院期間選択画面 

クリック 

サマリ作成画面でのモード切替・操作ボタンの説明や 

セット登録方法については【テンプレート作成マニュ

アル】を参照下さい。 

ダブルクリック 
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２． ササママリリ記記載載  
２.１ 基本情報自動反映 

① ［サマリ作成］画面が表示されます。 

 

② 入院情報（入院科や入退院日）や患者

情報（ID・氏名・生年月日）、医師名（主

治医名・記載医名）などを自動で値反

映します。 

 

③ 赤文字の注意事項を参照しながら、テ

キスト入力やボタンクリックからの選

択操作などで記載することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２.２ 様式１の値反映 

① 「入院区分」「入院目的」「入院経路」「退

院時転帰」「退院経路」「診断病名」は

様式１に書かれた内容を反映すること

ができます。［様式１］ボタンをクリッ

クすると値が反映します。 
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２.３ 病名選択 

① 「病名」は病名オーダにて登録された

病名から自動反映されます。 

 

 

② ［病名選択］ボタンをクリックすると、

［病名一覧］画面が表示され、画面内

で病名選択や順序入れ替えを行うこと

ができます。 

 

③ [転帰]をプルダウンメニューから選択

して下さい。 

 

 

 

 

 

２.４ 術式選択 

① 「処置・手術」については、手術予約

オーダで入力し入院期間中に実施した

行為名を選択できます。 

 

 

 

② [術式選択]ボタンクリックすると[行為

選択]画面が表示され、一覧からチェッ

クにて選択できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自動表示 

チェック 
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２.５ 項目設定 

① 「主訴・家族歴・既往歴・現病歴・現

症・生活歴・画像所見・検査所見・入

院時経過・退院後の治療方針」はテキ

スト入力または、[項目編集］からテン

プレートを使用して入力することがで

きます。 

 

② 「主訴・家族歴・既往歴・現病歴・現

症」は入院時カルテに書いた内容を反

映します。（反映しないテンプレートも

あるのでご注意下さい） 

 

③ [項目編集]ボタンをクリックして下さ

い。［退院サマリ項目］画面が表示され

ます。画面左側から入力枠を選択し、

画面右側にテキスト入力することがで

きます。 

 

 

 

④ 画面下、［履歴選択］ボタンをクリック

すると、選択患者の過去のサマリ記載

履歴から記載項目を選択することがで

きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

テキスト入力 
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⑤ 記載内容をテンプレートから選択し、

反映することができます。画面下、［テ

ンプレート選択］ボタンをクリックす

ると、［セット選択］画面が表示されま

す。 

 

⑥ セット名を選択すると右側にセット詳

細内容が表示されます。［展開］ボタン

をクリックすると［退院サマリ項目］

画面にセットが展開されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 展開したセット内に「＿ ＿」（アンダ

ーバー２つ）がある箇所は、文書作成

時、F2（上向き）F3（下向き）キーで

その箇所だけを移動入力できます。 

 

 

 

 

⑧ テンプレートを登録する場合には、［退

院サマリ項目］画面に内容を入力して

下さい。文書内に「＿＿」（アンダーバ

ー２つ）入力すると、⑥のように F2（上

向き）F3（下向き）キーで⑥のように

移動入力できるようになります。 

 

 

 

 

セット詳細内容 

アンダーバー２つ 
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⑨ 内容入力後、［テンプレート登録］ボタ

ンをクリックすると、［セット登録］画

面が表示されます。セット名を入力し、

［登録］ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． モモーードド変変更更  
３.１ 編集中・完成切り替え 

① サマリを登録する際、「編集中」または

「完成」を選択して登録するこができ

ます。（F10）を選択することで[編集

中]と［完成］が切り替わります。 

 

② 退院または退院予定が登録されていな

い患者には退院サマリを完成させるこ

とはできません。「編集中」であれば登

録が可能です。 
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４． ササママリリ登登録録  
４.１ 登録 

① サマリ入力後 [一括発行]（F12）また

は[個別発行] （Shift＋F12）を選択し

て下さい。 

 

② [オーダ発行]画面が表示されます。 

◆診察終了◆ 

発行後、患者選択画面に戻ります。 

◆診察継続◆ 

発行後、継続して該当患者を表示します。 

◆診察一時終了◆ 

表示板へ「検査・一時終了」を送信しま

す。 

◆クリア◆ 

すべてのオーダで入力された内容をクリ

ア（削除）し、患者選択画面まで戻りま

す。 

 

 

 

◆キャンセル◆ 

[オーダ発行]画面を閉じ、編集画面に戻

ります。 
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５． ササママリリのの修修正正・・削削除除  
５.１ 発行済カルテの修正 

① サマリ内容を修正したい場合は、指示

歴より文書を選択し、右クリックメニ

ューより［修正］を選択して下さい。 

 

② 画面右側にサマリが展開されますので、

内容を修正後、［一括発行］（F12）で

登録操作を行って下さい。 

 

③ 修正カルテ発行後は指示歴で版数が増

加していきます。（修正履歴はカルテ参

照で確認できます） 

 

」 

 

５.２ 発行済カルテの取り消し 

① 発行されたサマリを削除したい場合は、

指示歴より文書を選択し、右クリック

メニューより［取り消し］を選択して

下さい。 

                                      

② 画面右側にサマリが展開されますので

［一括発行］（F12）で登録操作を行っ

て下さい。 

 

 

 

 

 

 

右クリック 

右クリック 
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６． ササママリリ検検索索  
６.１ サマリ検索画面 

① 画面左側、機能ボタン［記録系］タブ

内［サマリ検索］を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② ［退院サマリ検索］画面が表示されま

す。 

 

 

  

 

③ 画面上部、検索条件を入力して下さい。

検索を行いたい条件の左横チェックボ

ックスをクリックして下さい。 

 

④ 項目右横の[虫めがねアイコン]をクリ

ックすると、選択画面が表示されます。

選択した項目を削除したい場合は、項

目を選択し［クリア］をクリックして

下さい。 

 

 

⑤ ［進捗］［科長確認］［病歴室］[退院患

者のみ]については、チェックボックス、

ラジオボタンより選択して下さい。 
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６.２ サマリ検索結果 

① 検索条件を入力後[検索]をクリックし

て下さい。画面下部に検索結果一覧が

表示されます。検索結果よりサマリの

内容を確認する場合は、任意の行を選

択し[表示]をクリックして下さい。(複

数選択可) 

 

② 検索結果より選択したサマリを印刷し

たい場合は、任意の行を選択し[印刷]

をクリックして下さい。(複数選択可) 

 

③ 検索結果より選択したサマリを編集し

たい場合は、任意の行を選択し、マウ

ス右クリックメニューより[患者選択]

を選択して下さい。患者が異なる場合

メッセージが表示され、確認後患者画

面が切り替わり編集を行えます。 

 

④ 監査の確認を入力する場合には、任意

の行を選択し、マウス右クリックメニ

ューより[科長確認]をクリックして下

さい。［状態変更ダイアログ］が表示さ

れますので、リストより選択し、［OK］

をクリックして下さい。 

 

⑤ ［確認要請］や[監査済み]を選択した

場合には、サマリ検索結果一覧内の科

長確認欄に表示されます。 

※[科長確認]からの確認要請や[病歴

室]からの督促がある患者行は、背景

色が赤色に表示されます。 

 

⑥ ［強制表示条件］にチェックを入れる

と、科長からの監査確認要請分や病歴

室からの督促分のサマリを強制的に表

示することができます。 

※退院後一定期間経過した患者行は、

背景色がオレンジに表示されます。 

右クリック 


