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１１．．  イインンシシデデンントト画画面面  
１.１ インシデント画面の起動 

① デスクトップの「インシデント管理シ

ステム」アイコンをダブルクリックす

るとシステムが起動します。 

 

 

 

② ［ログイン画面］が表示されます。利

用者ＩＤとパスワードを入力して［ロ

グイン］でログインして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ Medi-Aibis にログインしている場合

は［診療支援］タブ内［インシデント］

を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ ［インシデント管理システム］画面が

表示されます。利用者(ログイン者)名

が画面右上に表示されます。[入力レ

ポート一覧]には、利用者が入力した

レポート一覧が表示されます。 

ダブルクリック 
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２２．．  新新規規レレポポーートト登登録録  
２.１ レポート内容の入力 

① 新規でレポート入力する場合は、画面

左のメニュー[レポート入力]内から「ｲ

ﾝｼﾃﾞﾝﾄ･ｱｸｼﾃﾞﾝﾄ」を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

② ［レポート入力］画面が表示されます。

発生日には[選択]ボタンでカレンダー

を表示し選択して下さい。発生日不明

の場合には[発生日不明]のチェックボ

ックスにレ点を入れて下さい。 

 

③ 各項目の［追加］ボタンをクリックす

ると、項目ごとの入力画面が表示され

ます。ラジオボタンやチェックボック

スを選択し、［登録］ボタンをクリッ

クすると、次の入力小画面に移動しま

す。［ ］で次画面へスキップします。 

［ ］で前画面へ戻ります。  

 

④ ［閉じる］ボタンをクリックするか、

または最後の入力項目で[登録]をする

と、入力子画面が閉じられ、入力画面

にて選択した内容が表示されます。 
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⑤ 画面下部［承認状態］欄で、レポート

を提出する先となる承認者の設定がで

きます。ログイン者によって自動で表

示されます。 

 

⑥ 「承認者」横の[選択]ボタンをクリッ

クし承認者を選択して下さい。承認者

はレポート入力者によって初期表示が

変わります。 

 

 

⑦ 内容入力後、画面右下の［通知］ボタ

ンをクリックすると、以下の確認メッ

セージが表示されます。[OK]をクリ

ックすることで、「承認者 1」へレポ

ートを通知します。 

 

 

 

 

 

⑧ 通知を選択すると承認者1へＴoDoが

発行されます。承認者 1 が承認すると

承認者 2 へＴoDo が発行されます。 

 

 

⑨ 入力レポート一覧に、入力したレポー

トが表示されます。修正したい場合に

は、レポート No を選択し修正を行っ

て下さい。 
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３３．．  承承認認  
３.１ 承認操作 

① 承認者はログインすると［承認レポー

ト一覧］に承認の必要なレポートが表

示されます。承認するレポート No を

選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 選択したレポートが表示されます。内

容を確認し、承認する場合は［承認］

ボタンを選択して下さい。 

 

③ 内容に不備がある場合は「差し戻し理

由」を記載し、［差戻し］を選択して

下さい。差戻しを行ったレポートは記

載者へ差戻しとして届きます。 

 

 

④ 承認・差戻しを行うと［承認レポート

一覧］のレポートが非表示になります。

「承認済レポートは表示しない」のチ

ェックを外すことで、過去承認したレ

ポートを確認することができます。承

認を行うと承認レベルの四角に色がつ

きます。
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⑤ 承認者 1 が承認操作を行うと、承認者

2 の［承認レポート一覧］にレポート

が移ります。同時に承認者 2 のもとに

ToDoが送信されます。 

 

⑥ 承認者 2 も【3.1 承認操作①～④】と

同様の操作で承認・差戻し操作を行い

ます。 

 

 

⑦ 承認レベルの□に全て色がついた状態

で、承認が完了となります。 
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４４．．  レレポポーートト検検索索  
４.１ レポート検索（権限者のみ） 

① 記載されたレポートを検索したい場合

は、画面左のメニュー[一般メニュー]

内から「レポート検索」を選択して下

さい。 

 

② [レポート検索]画面が表示されます。

条件を入力し[検索]ボタンをクリック

するとレポートが表示されます。 

【期間指定】 

検索期間を指定します。発生日か入力

日で検索をかけることができます。ま

た表示順を新しいレポート順/古いレ

ポート順で変更ができます。 

【項目条件】 

検索をかける項目を選択します。AND

検索とOR検索から選択できます。 

【文字列検索】 

検索をかけたい文字列を入力します。

AND検索とOR検索から選択できます。 

【年齢】 

患者の年齢を指定できます。 

【レポートNO検索】 

レポートNOで検索できます。 

【レポート状態検索】 

レポートの状態を選択できます。 

 

③ 条件に該当するレポートが一覧表示さ

れます。レポートを確認する場合は

「レポート No」を選択して下さい。一

覧をデータ出力したい場合は、「CSV

出力用表示」にチェックを入れて[CSV

出力]ボタンを選択して下さい。 

 

 

 


