
 

基
本

操
作

説
明

資
料

 
P

r
im

e
R

e
p

o
r
t 

【2013 年 8 月版】 



 

All Rights Reserved, Copyright  株式会社ＳＢＳ情報システム 2009 

PrimeReport 
 

１． PrimeReport の起動 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  1 

１.１ ログイン · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  1 

２． 患者登録 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  2 

２.１ 新規患者情報登録 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  2 

３． 書類作成依頼 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  3 

３.１ 依頼内容登録 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  3 

３.２ 文書下書き · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  5 

３.３ 依頼確定 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  6 

４． 書類作成 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  6 

４.１ 新規作成 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  6 

４.２ 各項目の入力 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  7 

４.３ 過去文書からのコピー · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  8 

４.４ 過去文書からの項目コピー · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  9 

４.５ 定型文選択 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  10 

４.６ 定型文登録 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  11 

４.７ 書き方の注意点 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  11 

４.８ 入力内容の確認 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  12 

４.９ 一時保存 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  12 

４.１０ 確定発行 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  13 

５． 文書受領・交付 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  13 

５.１ 文書受領待 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  13 

５.２ 文書受領 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  14 

５.３ 文書の交付 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  14 

６． その他機能 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  15 

６.１ 履歴確認 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  15 

６.２ 条件指定一覧 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  15 

６.３ 作成期限色分け表示 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  16 

６.４ 管理情報修正 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  16 

７． 管理画面 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  17 

７.１ 管理メニュー · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  17 

７.２ パスワードの保守 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  17 

７.３ 文書管理情報の管理 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  17 

７.４ マスタの保守 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  18 

７.５ テンプレートの保守 · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  19 

 

目 次 

PrimeReport では、HIS と連携している場合のみ連携が可能な項目があります。 



１１．．    

All Rights Reserved, Copyright  株式会社ＳＢＳ情報システム 2009 

 
１ 
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１１．．  PPrriimmeeRReeppoorrtt のの起起動動  
１.１ ログイン 

① デスクトップ上[PrimeReport]アイコンをダブルクリックして下さい。 

② PrimeReport[ログイン]画面が表示されます。ＩＤとパスワードを入力し、[ログイン]をク

リックして下さい。利用者により[表示状態]の初期表示内容が異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 利用者（ログイン者）の職種により、[状態]初期表示画面が異なります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ダブルクリック 

医事(事務)でログインした場合のメイン画面 
よく使う 

ボタン 

医師でログインした場合のメイン画面 
よく使う 

ボタン 
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２２．．  患患者者登登録録  
２.１ 新規患者情報登録 

① 新規で患者登録を行う場合には、画面左上[患者登録]が表示されますので、クリックをして

下さい。 

② ［患者登録］画面が表示されます。新規で登録する患者の ID を入力し、［患者情報取得］を

クリック、または Enter キーを押して下さい。この時、指定した患者 ID に登録済みの情報が

ある場合は、情報が表示されます。 

③ 患者氏名（カナ・漢字）・性別・生年月日・住所・電話番号を入力して下さい。 

④ 入力後、[登録]をクリックして下さい。確認メッセージが表示され、［OK］をクリックで患

者情報が登録されます。 

※登録した患者情報を修正する場合は、患者 ID を入力後に表示される患者情報を修正し、再

度［登録］をクリックして下さい。 

※HIS と連携している場合は、[患者登録]ボタンが非表示の場合があります。 

 

 １ 

2 

 

４ 

 

 

３ 
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３３．．  書書類類作作成成依依頼頼  
３.１ 依頼内容登録 

① 利用者が事務職の場合、画面左上[新規依頼]が表示されますので、クリックをして下さい。 

② 新規依頼内容を入力する画面が表示されます。【２.患者登録】で登録した患者 ID を入力し

Enter キーを押して下さい。 

③ 画面左側、文書一覧より文書名にチェックを入れて下さい。 

④ 文書イメージを確認したい場合は、[文書確認]をクリックするとプレビューが表示されます。 

⑤ 文書を検索する場合は、[文書 ID]または[文書名]に検索文字を入力し[検索]をクリックして

下さい。（部分一致検索） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ [選択して適用]をクリックして下さい。画面右側に依頼内容入力画面が表示されます。患者

情報と依頼・受付者情報、文書情報を入力して下さい。 

⑦ 内容を入力後、[登録]をクリックして下さい。 

⑧ 登録後、［書類預り書］プレビューが表示され、［書類預り書］を印刷することができます。 

※［書類預り書］は設定により表示されない場合があります。 

１ 

2 

 ４ 

 

 

３ 

 

 

5 

 

 

6 

 

 

 

 

6 

 

 

 

7 

 

 

 

 

8 
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[依頼者] 

依頼者が患者本人である場合、[本人]をクリックで患者情報を反映することができます。 

内容を修正する場合は、直接入力を行って下さい。 

[受渡方法][代金受領] 

リストより選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

[受取者]  

患者本人が受取者となる場合は、[本人]にチェックを入れて下さい。 

それ以外の場合は[依頼者]同様、内容を直接入力して下さい。 

 

 

 

 

 

 

[入院期間・通院期間] 

 期間の入力については、各枠にてプルダウンメニューより数値を選択するか、カレンダー

ボタンをクリックしカレンダーより日付を選択後、[適用]をクリックして下さい。 

[入院期間選択]をクリックで、HIS で登録された情報から検索範囲期間の入院履歴を一覧

表示できます。 
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[担当医] 

 依頼医師を選択する場合は[診療科・医師選択]をクリックして下さい。 

[診療科][医師]を選択し、[適用]をクリックして下さい。（診療科のみの選択も可能） 

[提出期限] 

 期限が必要な場合は、カレンダーボタンをクリックで日付を入力して下さい。 

[コメント] 

 [医事課内コメント][医師へのコメント]については、テキスト入力を行って下さい。（各

項目 250 文字まで入力できます） 

入力枠右横にあるボタンをクリックして表示されるコメント入力画面では、定型文を選択

することができます。（定型文操作方法後述【4.5 定型文選択】） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.２ 文書下書き 

① 依頼確定前に事前入力項目があった場合、[文書下書き]をクリックで入力が行えます。 

② 内容を入力後、[保存]をクリックして下さい。（項目入力操作方法後述【4.2 各項目の入力】） 

１ 

 

 

 
２ 
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３.３ 依頼確定 

① 文書作成依頼を確定します。画面右上[依頼確定]をクリックして下さい。 

② 確定後、［記入依頼書］プレビューが表示され、［記入依頼書］を印刷することができます。 

     ※［記入依頼書］は設定により表示されない場合があります。 

③ [コメント作成]クリックで、コメントを入力することができます。コメント入力時、［定型文］

ボタンから定型文を選択することができます。（定型文操作方法後述【4.5 定型文選択】） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ ［書類預り書］［記入依頼書］は、下図のボタンからそれぞれ再発行することができます。 

 

 

 

 

４４．．  書書類類作作成成  
４.１ 新規作成 

① 利用者が医師の場合、[表示状態]が[記入依頼]となり利用者（自身）に依頼されている書類作

成一覧が、画面左側に表示されます。任意の依頼項目を選択して下さい。 

② ①で選択された依頼項目の内容が、右側に表示されます。 

③ [文書編集]ボタンをクリックし、文書入力画面を表示します。 

１ 

 

 

 

3 

 

 

 

2 

 

 

 

4 

 

 

 

１ 

 

 

 

3 

 

 

 
２ 
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４.２ 各項目の入力 

[テキスト入力] 

 基本的に矩形で表現されている入力枠については、文字入力が可能です。 

 

 

 

 

[日付入力]  

カレンダーボタンをクリックでカレンダーが表示され、日付選択後[適用]をクリックして 

下さい。（直接入力も可能です）また、[丌明][丌詳][本日]を選択できる場合もあります。 

 

 

 

 

 

[病名]  

テキスト入力が行えます。  

[病名]ボタンをクリックで[病名選択]画面に HIS で登録された情報から病名が表示され

選択することができます。日付範囲が初期設定では当日～１年前になっていますので、変

更する場合は、カレンダーボタンまたはプルダウンメニューから選択して下さい。病名選

択後[適用]をクリックすると[文書編集]画面に選択病名・ICD-10 コードが反映されます。 

 

 

 

 

 

 

[術式]  

テキスト入力が行えます。  

[術式]ボタンをクリックで[術式選択] 画面に HIS で登録された情報から術式が表示され選

択することができます。日付範囲が初期設定では当日～１年前になっていますので、変更す

る場合は、カレンダーボタンまたはプルダウンメニューから選択して下さい。術式選択後[適

用]をクリックすると[文書編集]画面に選択術式・手術日・KJ コードが反映されます。 
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４.３ 過去文書からのコピー 

① [文書編集]画面上部[過去文書からのコピー]をクリックして下さい。 

② [文書検索]画面が表示されます。検索条件を入力して下さい。 

③ 検索条件を入力後、[検索]をクリックして下さい。 

④ 検索結果一覧が表示されますので、一覧よりラジオボタンにて該当文書を選択して下さい。

（内容を確認したい場合は画面左上[選択文書表示]でプレビュー確認ができます） 

⑤ 画面上部[選択文書適用]をクリックして下さい。[文書編集]画面に戻り、過去文書の内容が反

映したものが表示されます。（キャンセルする場合は、この画面を閉じて下さい） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

 

 

[ラジオボタン] 
[〇]上でクリックをして下さい。 
ダブルクリックで解除されます。 

[チェックボックス] 
[□]上でクリックをして下さい。 
複数選択が可能です。 

 

[プルダウンメニュー] 
[▼]クリックをメニューより 
選択して下さい。 

 

 

3 
 

 

 

 

4 
 

 

 

 

5 

 

 

 

2 
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４.４ 過去文書からの項目コピー 

① [文書編集]画面上部[過去文書からの項目コピー]をクリックして下さい。 

② [項目検索]画面が表示されます。左側の項目リストからコピー項目を選択し、右側の検索条

件を入力して下さい。 

③ 検索条件を入力後、[検索]をクリックして下さい。 

④ 検索結果一覧に選択した項目値が表示されます。 

⑤ 一覧よりチェックボックスにて該当文書を選択して下さい。（複数選択可） 

⑥ 画面上部[選択項目適用]をクリックして下さい。[文書編集]画面に戻り、選択した過去文書の

項目内容が反映したものが表示されます。（キャンセルする場合は、この画面を閉じて下さい） 

１ 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

 

4 
 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

6 
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４.５ 定型文選択 

① 定型文を入力する枠を選択後、[文書編集]画面上部[定型文]をクリックして下さい。 

② [定型文選択]画面が表示されます。定型文の種別を４種類（ユーザー・院内共通・所属科・

依頼科）の中から選択して下さい。 

※所属科はログイン者の所属科、依頼科は選択文書を作成依頼した診療科になります。 

※[コメント作成][修正依頼][新規依頼時のコメント作成]では種別選択部分は表示されません。 

③ 画面下部の定型文リストから任意の定型文をダブルクリックすると、選択した定型文内容が

入力内容枠に表示されます。 

④ [適用] クリックして下さい。[文書編集]画面に戻り、選択した定型文内容が反映したものが

表示されます。（キャンセルする場合は、この画面を閉じて下さい）

１ 

 

 

 

 

 

3 
 

 

 

 

 

 

4 
 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

枠を選択 

 

ダブルクリック 
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４.６ 定型文登録 

① 定型文選択画面に定型文を登録することができます。登録する種別を４種類（ユーザー・院

内共通・所属科・依頼科）の中から選択して下さい。（【4.5 ②参照】） 

※所属科はログイン者の所属科、依頼科は選択文書を作成依頼した診療科になります。 

     ※[コメント作成][修正依頼][新規依頼時のコメント作成]では種別選択部分は表示されません。 

② 入力内容枠で定型文登録したいテキストを選択状態にして下さい。 

③ [定型文登録]をクリックすると定型文リストに追加されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 登録済定型文を選択し［定型文削除］ボタンクリックすると、確認メッセージが表示され、

定型文を削除することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

４.７ 書き方の注意点 

① 文書記載に関する注意事項が添付されている場合、画面右上に[書き方の注意点]が表示され

ます。クリックで内容を確認して下さい。 

 

 

3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 
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４.８ 入力内容の確認 

① [文書編集]画面にて、入力内容を確認したい場合は画面上部[確認]をクリックして下さい。[文

書プレビュー]画面に印刷イメージが表示されます。 

② プレビュー画面左上印刷ボタンから文書を印刷することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４.９ 一時保存 

① 文書記載途中で一時保存するような場合は、[文書編集]画面左上[一時保存]をクリックして下

さい。 

② 一時保存をした文書については、[状態]が[編集中]に移動します。[状態]の[編集中]から、ま

たは画面上部[編集中]をクリックし、一覧より選択して下さい。

１ 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１ 

 

 

 

2 

 

 

 

2 
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４.１０ 確定発行 

① 文書入力後、内容を確定する場合は[文書編集]画面左上[確定発行]をクリックして下さい。 

② 必須項目が未入力の場合は、下図のようにエラー内容が画面上部に表示され、必須項目枠が

赤色で表示されます。内容を入力後、再度[確定発行]を行って下さい。[文書プレビュー]画面

に印刷イメージが表示されます。 

③ プレビュー画面左上印刷ボタンから文書を印刷することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５５．．  文文書書受受領領・・交交付付  
５.１ 文書受領待 

① [確定発行]された文書については、[状態]が[文書受領待]となります。利用者が事務職の場合、

画面上部[文書受領待]をクリックして下さい。[状態]を[文書受領待]に切り替えて表示するこ

ともできます。 

 

1 

 

 

 

2 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

1 
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５.２ 文書受領 

① 画面左側一覧より文書を選択し、画面右側[文書確認]をクリックで記載内容が確認できます。 

② [修正依頼]をクリックすると[修正依頼コメント作成]画面が表示されます。コメントを入力し、

[修正依頼]をクリックすると、修正依頼が送信され[状態]が[修正依頼]となります。 

③ 内容確認後、[文書受領]をクリックすることで[状態]が[未交付]となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.３ 文書の交付 

① [状態]が[未交付]の一覧より交付する文書を選択して下さい。 

② 右側画面上部[文書交付]をクリックして下さい。 

③  [状態]が[交付済]となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

3 

 

 

 

２ 
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3 

 

 

 



１１．．    

All Rights Reserved, Copyright  株式会社ＳＢＳ情報システム 2009 

 
15 

PrimeReport 
 

６６．．  そそのの他他機機能能  
６.１ 履歴確認 

① 基本画面の管理情報下部にタイムスタンプ付きで更新の履歴が表示されます。同時にコメン

トも参照できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６.２ 条件指定一覧 

① 基本画面上部[検索]をクリックして下さい。 

② [検索条件指定]画面が表示されます。左側の[依頼文書状態指定]内から[状態]を選択し、右側

の検索条件を入力して下さい。 

③ 検索条件を入力後、[検索]をクリックして下さい。 

④ 検索結果一覧に該当文書が表示されます。 

⑤ [一覧ＣＳＶ出力]クリックで、ＣＳＶ形式での出力が可能となります。 

⑥ 管理情報を確認する場合は選択にチェックを入れ、[管理情報参照]をクリックして下さい。 

 

 

 

 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

６ 
2 

 

 

 

5 

 

 

 

2 

 

 

 

４
2 

 

 

 

３
2 
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６.３ 作成期限色分け表示 

① 左側リストの文字色で作成期限切れまたは作成期限間近を判断することができます。 

《赤－作成期限切れ依頼データ 緑－作成期限 3 日前から作成期限当日までの依頼データ》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６.４ 管理情報修正 

① 基本画面の管理情報内[管理情報修正]をクリックして下さい。 

② [管理情報修正］画面表示が表示され、登録された情報を修正することができます。修正後は

画面左上[変更]をクリックして下さい。 

③ [依頼取消]をクリックすると、依頼した文書の情報が取り消されます。（取り消した依頼デー

タは復元できませんのでご注意下さい） 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

2 

 

 

 

3 
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７７．．  管管理理画画面面  
７.１ 管理メニュー 

① 管理者の ID・パスワードでログインすると[管理メニュー]画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.２ パスワードの保守 

① パスワードを紛失した場合には、[職員パスワードのクリア]選択後 ID を入力し、「このユー

ザーのパスワードを初期状態にする」にレ点を付けます。[パスワードの初期化]をクリック

すると、パスワードが初期状態になります。 

② パスワード初期化後、ログイン時にパスワード設定画面が表示されますので新パスワードを

登録して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

７.３ 文書管理情報の管理 

① [文書管理情報の CSV 出力]を選択後、文書情報を書き出す条件（状態・日付期間）を指定し、

[CSV 出力]をクリックします。 

② 保存先を指定すると、指定された場所に CSV ファイルが作成されます。 

 

ID 入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 ２ 

 

 

 

1 

 

 

 
２ 
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７.４ マスタの保守 

① [医師・職員を CSV ファイルから取り込む]を選択すると、職員情報の取り込み画面が表示さ

れます。取り込むファイルの場所を[参照]ボタンより指定します。 

※取り込む CSV ファイルのレイアウトは P20 参照 

② [アップロード]をクリックすると、選択したファイルの内容を確認できます。 

③ 取り込みオプションをチェックボックスや、ラジオボタンで指定します。 

④ 内容が正常であることを確認し、[ファイルの取り込みを開始する]をクリックすると、指定

した職員情報を取り込みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ [医師・職員を CSV ファイルに書き込む]を選択すると、職員情報の書き出し画面が表示され

ます。取り込みオプションをチェックボックスで指定します。 

⑥ [ダウンロードを開始する]をクリックします。 

⑦ 保存先を指定すると、指定された場所に CSV ファイルが作成されます。 

※出力ファイルにはパスワードは表示されません 

※書き込む CSV ファイルのレイアウトは P20 参照 
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２ 

 

 

 

３ 

 

 

 

５ 

 

 

 

６ 

 

 

 

７ 

 

 

 

４ 
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⑧ [医師・職員情報を編集する]を選択すると、医師・職員情報編集画面が表示されます。 

編集を行うスタッフのユーザーID を入力して下さい。 

⑨ 氏名・診療科コード・診療科名を入力し、付加権限をチェックボックスで指定し、表示有無

をラジオボタンから選択して下さい。 

⑩ [登録]ボタンをクリックすると、職員情報が登録されます。 

⑪ 登録 ID でログインすると、パスワード設定画面が表示されますのでパスワードの登録を行っ

て下さい。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

⑫ パスワードの変更はログイン画面から「ユーザーのパスワードを変更する」をクリックし、

表示されるパスワード設定画面から変更して下さい。 

 

 

 

 

 

 

７.５ テンプレートの保守 

① 文書テンプレートを更新した時に、[テンプレートの再読込]を行うことによって最新の文書

を使用することができるようになります。読み込み完了後、確認メッセージが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８ 

 

 

 ９ 

 

 

 

＜パスワード設定画面＞ 

11 

 

 

 

12 

 

 

 

 

10 
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【CSV 項目説明】 

 半角英数…ID・パスワードなど英数＋記号(_など) 

 全角文字…漢字など全角文字と半角文字可能(ただし、半角カナ丌可) 

 全角カナ…全角カナ文字＋全角英数 

 データとして・ひらがな・半角カナも有効（全角カナに変換される） 

 整数…整数のみ 

フラグ…０または１、省略(空白)は０と同じ扱いとする 

 

  【職員情報】 

職員情報は、PrimeReport 内で、利用されるユーザ情報を管理し、マスタメンテにて 

取り込み・書き出しを行う際の CSV である。全項目必須 

項目名 データ型 桁数 説明 

ユーザＩＤ 半角英数 20 ログイン時に入力する ID 

ユーザ名 全角文字 250 本システムで表示されるユーザ名称 

ユーザカナ名 全角カナ 250 ユーザのふりがな 

診療科コード 半角英数 9 診療科のコード 

診療科名 全角文字 250 ユーザが所属する診療科名 

職種 整数 1 1：医師 2：事務 3：メディカルクラーク 

依頼権限 フラグ 1 0：権限なし 1：権限あり 詳細後記 

編集・発行権限 フラグ 1 0：権限なし 1：権限あり 詳細後記 

交付権限 フラグ 1 0：権限なし 1：権限あり 詳細後記 

表示可否 フラグ 
1 

一覧に表示するかを指定する。 

0：表示なし 1：表示あり 

削除フラグ フラグ 
1 

0：未削除（有効） 1：削除 

有効な場合０又は空白 

 

   【権限について】 

権限フラグの設定例は下記の通りである。 

権限名 医事課 医師 

依頼権限 １ ０ 

編集・発行権限 ０ １ 

交付権限 １ ０ 

 


